厦门市海沧医院费用控制系统、合同审核系统项目需求说明
一、费用控制系统
1. 支持线上完成费用报销的申报和审批。
2. [bookmark: _GoBack]费用报销审核，支持电子发票自动识别、查重、验真等功能。
3. 费用报销审核，结合医院财务报销制度，进行异常提示，如费用金额是否合理，敏感词提醒，是否超出预算，给与审核人提示信息等。
4. 便于报销人员、财务人员、相关管理人员及时了解审批进展、报销、支付的结果。
5. 根据医院组织架构，登记相关人员、职务、权限信息，配置审批流； 
6. 支持费控自定义模板，规范报销人报销流程，避免信息错填、漏填等情况。
7. 预算控制，根据预算相关内容进行规则判断，从而进行预算控制。
二、合同审核系统
1. 支持线上完成合同内容的申报和审批。
2. 便于合同申请人员、相关审批人员及时了解合同进展、归档、支付情况，支持关键词查询。
3. 根据医院组织架构，登记相关人员、职务、权限信息，配置人员对应审批流流； 
4. 根据医院合同类型、金额等不同条件，配备不同的合同审批流程。
5. 支持供应商、客户等信息的维护。
6. 支持合同自定义模板，规范申请人合同填写，避免信息错填、漏填等情况。
7. 合同款项管理，应收/付款、已收/付款、未收/付款金额显示，合同款项时间节点到期提示。
8. 支持审批通过的合同的电子章签订、发送、状态展示。

